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突发治安灾害事故（火灾、交通事故）应急预案

第一条 目的
为了贯彻“预防为主，防消结合”的工作方针，提高自防、自救能力，准确及时地处理突发灾害事故（火灾、交通事故），根据国家法律法规和中国科学院有关规定，结合我所的特点和实际情况，特制定本预案。
第二条 突发灾害事故（火灾、交通事故）处理程序
（一）现场指挥
1.发生突发灾害事故（火灾、交通事故）时，首先由在场的最高行政负责人指挥，随着各级领导人员迅速到达，由到达火场的最高行政负责人自然接替；
2.夜间发生突发灾害事故（火灾、交通事故）时，由在场值班或巡逻队人员中的最高级别负责人指挥；
3.现场指挥人员首先要以最快速度通过侦察了解，正确判断现场情况，如起火点，起火部位和燃烧路线，燃烧的物质及火势蔓延情况；有无被困人员；有无易燃易爆危险物品等，然后根据情况果断的下达命令，指挥灭火、抢救工作并组织人员疏散；
4.公安、消防队到达现场后，现场指挥人员要主动准确地介绍现场情况，并根据要求协助他们工作。
（二）报警
发现灾害事故（火灾、交通事故）时，在场的任何人员都必须报警。
1.灾害事故部位人员报警：发现灾害事故时，首先用呼喊的方法向周围人员报警，将他们召唤前来进行灭火、营救。然后用电话、用手动报警设备报警；
2.监控室接到火灾报警或报警系统报火警时，要有一人立即到现场确认，确认着火时，立即向监控室值班人员报告，监控室人员根据火势情况向所总值班室或公安、消防队报警；
3.报警时，报警人必须讲清灾害事故部位、单位地址、灾害事故性质、报警电话号码和报警人。
（三）安全疏散程序
1.疏散指挥人员进入指挥现场，用语言、手势、声音指挥人员疏散；
2.启动疏散设施。根据需要启动风机，确保被困人员疏散安全；
3.启动疏散指示标志和火灾事故照明灯；
4.在灾害事故现场参加救险人员要按火场指挥部下达的指令行动，不准随意离开岗位；
5.进行安全疏散时，要维持好疏散秩序，不准其他无关人员参与指挥，防止不良分子破坏捣乱。
第三条 组织领导与分工
（一）成立所处置突发灾害事故（火灾、交通事故）领导小组，负责本所内部发生的灾害事故（火灾、交通事故）处置、调查和善后处理工作；负责制定处置预案工作。所处置突发灾害事故（火灾、交通事故）领导小组成员如下：
组  长：沈华
副组长：黄加元
成  员：廖雷青 陈爱华 毛炳宇 李维薇 臧键 和顺进
（二）领导小组下设各种工作机构，负责各项具体工作。
1.工作办公室。负责突发灾害事故（火灾、交通事故）处置中的信息联络、工作协调、事件报告等工作。
2.接待联络组。负责突发灾害事故（火灾、交通事故）处置工作中的接待、疏导、配合调查等工作。
3.安全保卫组。负责灾害事故（火灾、交通事故）现场秩序的维护、报警、配合、协调公安等有关部门。
4.抢救疏散组。负责灾害事故（火灾、交通事故）现场遇险、被困人员的抢救及疏散。
5.后勤保障组。负责水、电、气、车、设备、器材等后勤供应保障工作。
6.医疗救护组。负责突发灾害事故（火灾、交通事故）中的医疗救护工作。
 7.情报信息组。负责有关信息收集、联系工作。 
所安全保卫办公室为处置灾害事故（火灾、交通事故）常设机构，负责全所的灾害事故（火灾、交通事故）的善后处理等工作。
第四条 各级职责
（一）总责任人的职责。领导小组组长为第一总责任人，副组长为第二总责任人。总责任人职责如下：
1.确定、调整领导小组成员和各工作机构责任人；
2.组织制定处置事件的应急预案工作；
3.调度处置事件必要的保障；
4.领导和指挥、协调各工作机构对事件进行处置，并做出决策；
5.组织有关人员定期进行演练。
（二）各工作机构职责。各工作机构负责人为责任人，对总责任人负责。工作机构责任人的职责如下：
1.接到灾害事故（火灾、交通事故）报警后，在灾害事故现场组织指挥全体组员；
2.根据灾害事故（火灾、交通事故）情况及时、果断、正确提出具体方案并组织实施；
3.向总责任人请求增援人员，调用消防器材等援助设施并指挥这些力量的灭火、营救行动；
4.公安、消防人员到达现场向其报告情况并配合作战。
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               各小组组负责人联系方式
	工作小组
	负责人姓名
	联系电话

	工作办公室
	黄加元
	137 0060 4801

	接待联络组
	廖雷青
	137 0888 8020

	安全保卫组
医疗抢救组
	     陈爱华
	    138 8811 8068

	抢救疏散组
	臧键
	    138 8801 8908

	后勤保障组
	和顺进
	138 8816 4075

	情报信息组
	李薇维
	    158 8787 0883



