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1、 [bookmark: _Toc6832]节假日离返校功能使用说明（电脑端）
1.1登记节假日离返校
学生角色进入节假日离返校登记页面，默认显示当前开放使用并且当前时间在开放登记的时间范围内的节假日信息；
登记节假日去向：选择预计返校日期、紧急联系人、紧急联系人电话、备注、添加节假日去向。
添加节假日去向：需要点击“添加一个去向”，选择开始日期、结束日期、节假日去向类型、节假日去向，最后点击保存；如果存在多个去向，可以继续点击“添加一个去向”按钮继续维护。
[image: ]
注意：可在节假日起止时间范围内登记多个去向信息，但必须包含节假期登记起止时间。
[image: ]
撤销：节假日登记信息提交后在未审核的情况下可以撤回修改重新提交。
[image: ]
延迟返校登记：如果不能按登记的预计返校日期进行返校，可在页面中登记延返信息，填写延返原因和返校日期后确保相关负责老师可以看到学生提交的延返信息。
注意：登记历史详情页面也可以登记延迟返校信息。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
登记历史：查看以往学生提交的节假日登记信息。点击“登记历史”按钮，进入登记历史页面，点击“详情”按钮可以查看当时提交的详细信息。
[image: ]
[image: ]

二、节假日离返校功能使用说明（移动端）
学生在移动端提交节假日离返校信息，并提交审核以及查看提交申请的详细信息。
[bookmark: _Toc20225]2.1移动离返校登记
学生进入该应用后根据页面提示内容进行填写。
节假日登记：登记当前开放的节假日信息，按系统提示维护假期去向、返校信息；

[image: e009b486c9cf0297409a3b590c130f9][image: e735edf0601c2b69dfcd9f0f654d5ed]
延迟返校登记：如果不能按登记的预计返校日期进行返校，可在页面中登记延返信息，填写延返原因和返校日期后确保相关负责老师可以看到学生提交的延返信息。
注意：登记历史详情页面也可以登记延迟返校信息。

撤销：节假日登记信息提交后在未审核的情况下可以撤回修改重新提交。
[image: e735edf0601c2b69dfcd9f0f654d5ed][image: 015dbbb8c627ed326f64d1600423523]

登记历史：查看以往学生提交的节假日登记信息，不能按时到校的可以进行延迟返校登记，到校之后进行到校确认。
[image: 01084e69becf0451cd7dd4b630b7d4e][image: 3f846653f8e3ce8b00629518f33fe80]
延迟返校登记：如果不能按登记的预计返校日期进行返校，可在页面中登记延返信息，填写延返原因和返校日期后确保相关负责老师可以看到学生提交的延返信息。
进入详情页面，点击“延返登记”按钮，选择返校日期、延返原因；
[image: 3f846653f8e3ce8b00629518f33fe80][image: 912dbc390543c5ea5322219f15208fe]
确认到校：学生到校后，通过移动端进行定位到校确认；。
进入登记历史页面，选择对应的假期申请，点击“确认到校”按钮；
注意：需要开启定位到校，且当前日期在定位到校日期打卡日期内。
[image: 8a54513cc90be786ba47dd421211ed8][image: 19ec2e9461c2255a90eb169bd90c03f]
[image: 970cf97a32b6ee3270932bb2f8e2de7][image: 8fdeeb565bd015f7603914a75286efd]
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